REDACTION DES PIECES MARCHES

OQN\EZ_VOUS

a Maitrise d'Ouvrage...

PRE-REQUIS
Connaissance usuelle de bureautique et une pratique
élémentaire du CCP

OBJECTIFS

Permettre aux participants de rédiger les différents

documents du dossier de consultation au regard des

dispositions du Code de la Commande Publique.

.l Formalisation du besoin

U Choix du montage contractuel

U Points de vigilance sur la mise en concurrence

00 Rédaction des piéces du dossier de consultation
des entreprises

DUREE [ MODALITES / FORMATEURS

En présentiel : sur une journée de 7 h

(3 h 30 le matin, déjeuner offert, 3 h 30 I'aprés-midi)

En distanciel : sur 2 demi-journées de 3 h 30 chacune

U Cette formation est délivrée en mode mutualisé

0 Elle peut étre réalisée en mode INTRA

. La formation se déroule en petits groupes de 2
personnes (mMinimum) jusqu’'d 12 personnes

L) Nos formateurs sont des juristes de profession,
praticiens de la Commmande Publique avec au
minimum 10 années d'expérience

MOYENS PEDAGOGIQUES

Explications détaillées avec des exemples concrets et
des méthodes pour gérer, en pratique, la procédure de
passation des marchés

0 Projection & I'écran du support de formation

0 Etude des principaux documents administratifs

U Analyse de cas concrets

2 Questions [ réponses

TARIF
Présentiel : 885 €
Distanciel : 815 € nets

ATLINE FORMATIONS, 4 avenue du Recteur Poincaré, 75016 Paris
Tél.: 0155 74 65 50/ formation@atlinefr - SIREN : 514 104 439 RCS

Pour toute question relative a l'accessibilité des personnes handicapées, demander

PUBLIC : toute personne en charge des Marchés Publics au sein des
Acheteurs et les Maitres d'CEuvre remplissant les fonctions d'Assistance

Q Vv $
7h00

CONTENU

Matinée [ 1ére session

0 Les acteurs (Maitrise d’'ouvrage, Maitrise d’ceuvre,
entreprises ..), leurs réles et leurs responsabilités

2 Présentations / Tour de table, énoncé des attentes

1 Appréhender les incidences des derniéres évolutions
réglementaires sur les procédures de passation

1 Formalisation des besoins : définition du besoin, de la
durée du marché et mise en place de causes
sociales et/ou environnementales

U Choix du montage contractuel : accord-cadre,
marché simple, marché mixte, tranches, forme du prix
et clauses financiéres

 Mise en concurrence : Allotissement, critéres,
variantes, négociations

Aprés-midi [ 2éme session

0 Rédaction des piéces du dossier de consultation des
entreprises : choix pertinent sur la rédaction des
clauses du marché

U Panorama des modéles en fonction du montant du
marché

O Assurer la meilleure sécurité juridique pour les
acheteurs

1 Comprendre et rédiger les différentes clauses d'un
marché public

U Constitution d'un dossier de consultation des
entreprises irréprochable : pieces du dossier de
consultation (acte d’engagement, réglement de
consultation, cahier des clauses administratives
particulieres, cahier des clauses techniques
particuliéres, pieces financiéres et document
généraux.

Questionnaire d’évaluation avant la formation
Questionnaire d’évaluation en début de formation
Questionnaire d’évaluation des acquis

sous forme électronique

t ¥ Remise des supports

A l'issue de la formation,
— 8 des questionnaires d'évaluation
de la formation sont remis aux participants

‘ Q , A Iissue de la formation un certificat de
réalisation est délivré & chaque participant
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